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研究支援員公募要項（平成31年4月1日付採用） 

 

１ 求人事業所名 

（１）事業所名 

国立社会保障・人口問題研究所 

（２）所在地 

〒100-0011 

東京都千代田区内幸町2-2-3 日比谷国際ビル6階 

ホームページ：http://www.ipss.go.jp/ 

（３）就業場所 

 事業所所在地に同じ 転勤の可能性なし 

 都営三田線 内幸町下車 徒歩3分 

 

 

２ 仕事の内容等 

（１）職種 

一般事務 

（２）仕事の内容 

以下の業務に携わっていただきます。 

①広聴支援 

・当研究所所管の業務に関する電話やメールによる問い合わせ対応 

・マスコミ等への対応、報道等の記録管理・分析 

・雑誌やインターネット等の記事、SNSでの発言等の収集・分析 

・当研究所ホームページのアクセスログの分析 

②研究支援 

・研究調査（全国実施調査）の支援 

・国際連携に関するロジ支援 

・各種研究会、委員会、セミナー等の開催の支援 

③広報支援 

・機関誌等当研究所が編纂する冊子・広報媒体の編集補佐 

④その他 

・特に指示する研究補助的業務 

（３）雇用形態 

正社員以外／非常勤職員 

（４）雇用期間 

雇用期間の定めあり 

2019年4月1日～2020年3月31日 

契約更新の可能性あり（条件あり） 

（５）学歴／履修科目 

   社会保障・人口問題に関する基礎的知識を有する（大卒程度）ことが望ましい。 

（６）必要な経験等 

   パソコン（Excel,Word,PowerPoint）の操作ができる方 
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（７）必要な免許・資格 

   不問 

（８）年齢 

   不問 

 

 

３ 労働条件等 

（１）賃金（税込） 

①基本給（月額換算・月平均労働日数 20日） 

165,000円 ～ 304,400円 

  ②定期的に支払われる手当 

   なし 

（２）賃金締切日 

   末日 

（３）賃金支払日 

   16日（翌月払い） 

（４）通勤手当 

   実費（上限あり（毎月 55,000円まで）） 

   マイカー通勤不可 

（５）昇給（実績） 

   なし 

（６）賞与（実績） 

   あり 

   （前年度実績）年2回 4.4月分 

（７）加入保険等 

   雇用、労災、健康、厚生、財形 

   退職金制度あり（勤続1年以上） 

（８）就業時間 

   9時30分から18時15分 

   時間外あり 月平均10時間 

   休憩時間 60分(12:00から13:00) 

（９）休日等 

   休日 土日祝 

週休2日制 毎週 

   6ヶ月経過後の年次有給休暇日数 10日 

（10）求人条件特記事項 

   ・賃金については、職歴・学歴等により考慮されます。 

   『服務、勤務時間、休暇関係は人事院規則による』 

  ＜以下のスキルのある方歓迎＞ 

・社会保障・人口問題について基礎的知識があり、特に問い合わせが多い人口問題に関しては

一定の専門的知識がある方 

・いろいろな方とコミュニケーションを図ることが長けている方 
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＜このような方も歓迎＞ 

・ＩＴに関する業務を行ったことのある方 

・英語での電話応対業務を行ったことのある方 

 

 

４ 当研究所の情報 

（１）職員数 

   ①研究所全体 

    53人 

     ②就業場所 

    53人（うち女性14人、うちパート4人） 

（２）事業内容 

   社会保障、人口問題に関する調査研究 

（３）研究所の特徴 

   厚生労働省試験研究機関 

（４）定年制あり 一律60歳 

（５）入居可能住宅 なし 

（６）利用可能託児施設 なし 

（７）育児休業取得実績 あり 

（８）介護休業取得実績 なし 

（９）看護休暇取得実績 あり 

（10）年間休日数 120日（土日祝日・年末年始含む） 

（11）就業規則 なし 

 

 

５ 選考等 

 （１）応募人数 

    1名 

 （２）選考方法 

    面接、書類選考 

 （３）応募書類 

    履歴書（写真貼付）、あれば職務経歴書、ハローワーク紹介状（ハローワークの紹介で応募

の場合）、応募理由・自己アピール（４００字程度） 

※ 応募書類は、求人者の責任にて廃棄 

 （４）選考結果 

   備考参照 

（５）試用期間 

   あり（1ヶ月） 
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６ 備考 

 ・履歴書、職務経歴書、応募理由・自己アピール（４００字程度）、ハローワーク紹介状（ハロー

ワークの紹介で応募の場合）を封筒に「研究支援員応募」と朱書きで記載の上、郵送してくださ

い（平成31年1月31日（木）必着）。 

 ・平成31年2月12日（火）頃までに書類選考結果を連絡します。 

 ・面接は、平成31年2月22日（金）頃を予定しています。 

・平成31年2月28日（木）頃までに採否結果を連絡します。 


